Утверждено
постановлением
администрации Россошанского

муниципального района

Воронежской  области

                                                                                          от    20.03. 2014  № 357    
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ПО ФИНАНСАМ АДМИНИСТРАЦИИ РОССОШАНСКОГО МУНИПАЛЬНОГО РАЙОНА

 ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Отдел по финансам администрации Россошанского муниципального района Воронежской области (далее именуется «Отдел по финансам») является структурным подразделением администрации Россошанского муниципального района, обеспечивающим проведение единой  финансовой, бюджетной и налоговой политики на территории Россошанского муниципального района Воронежской области и входит в единую систему органов управления финансами в Российской Федерации.

1.2. Отдел по финансам в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральными конституционными законами, федеральными законами, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, иными правовыми актами органов государственной власти Российской Федерации, законами Воронежской области, указами губернатора Воронежской области, Уставом Россошанского муниципального района Воронежской области, постановлениями, распоряжениями администрации Россошанского муниципального района и правовыми актами Совета народных депутатов Россошанского муниципального района Воронежской области, а также настоящим Положением.

1.3. Отдел по финансам обладает правами юридического лица, имеет собственные бланки, штампы, печать с изображением герба Российской Федерации, имеет самостоятельный баланс и смету; может от своего имени приобретать и осуществлять имущественные и неимущественные права, нести обязанности, выступать истцом, ответчиком, третьим лицом и заинтересованным лицом в судах.

1.4. За Отделом по финансам закрепляется служебное помещение и муниципальное имущество Россошанского муниципального района Воронежской области на праве оперативного управления.

1.5. Положение об Отделе по финансам утверждается, изменяется постановлением администрации Россошанского муниципального района Воронежской области.

1.6. Финансирование расходов на содержание Отдела по финансам осуществляется за счет средств районного бюджета, предусматриваемых на финансирование исполнительно-распорядительных органов муниципального района.
1.7. Штатное расписание Отдела по финансам утверждается главой администрации Россошанского муниципального района по представлению руководителя Отдела по финансам.

1.8. Адрес места нахождения Отдела по финансам: г. Россошь, 396650, пл. Ленина, д.4.

1.9. Сокращенное наименование – Отдел по финансам.

2. ОСНОВНЫЕ ЗАДАЧИ

Основными задачами Отдела по финансам являются:

2.1. Составление проекта районного и консолидированного бюджетов муниципального района на очередной финансовый год и плановый период. Экономически обоснованное прогнозирование доходов и расходов.

2.2. Организация исполнения районного бюджета в соответствии с Бюджетным кодексом, законами Воронежской области и нормативно-правовыми документами Россошанского муниципального района на основе сводной бюджетной росписи и кассового плана, утверждаемых руководителем Отдела по финансам администрации Росошанского муниципального района Воронежской области (далее именуется «руководитель Отдела по финансам»).

2.3. Своевременное составление и представление отчетов об исполнении районного и консолидированного бюджетов Россошанского муниципального района Воронежской области.

2.4. Реализация муниципальной стратегии, достижение соответствующих целей и показателей в сфере деятельности.

2.5. Управление муниципальным долгом Россошанского района Воронежской области.

2.6. Регулирование финансовых отношений между районным бюджетом и бюджетами других уровней. Создание условий для эффективного выполнения полномочий органами местного самоуправления. Совершенствование межбюджетных отношений.

2.7. Взаимодействие с органами местного самоуправления в сфере финансов.

2.8. Осуществление финансового контроля в соответствии с бюджетным законодательством.

3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ

В соответствии с возложенными на него задачами, Отдел по финансам: 

3.1. Участвует в разработке и реализации муниципальных программ.

3.2. Составляет проект районного и консолидированного бюджетов района. 

3.3. Направляет  проект  районного бюджета и ежеквартальных сведений о ходе исполнения районного бюджета для официального опубликования в средствах массовой информации.

 3.4. Составляет и ведет сводную бюджетную роспись районного бюджета.

3.5. Составляет и ведет кассовый план районного бюджета.

3.6. Осуществляет нормативное правовое регулирование в сфере финансов.

На основании и во исполнение Конституции Российской Федерации, федеральных законов, актов Президента Российской Федерации и Правительства Российской Федерации, Устава Воронежской области, законов Воронежской области, указов губернатора Воронежской области и постановлений правительства Воронежской области, Устава Россошанского муниципального района, постановлений и распоряжений администрации Россошанского муниципального района и правовых актов Совета народных депутатов Россошанского муниципального района Воронежской области, Отдел по финансам принимает  приказы, которые являются обязательными для исполнения на территории Россошанского муниципального района Воронежской области, по:

- утверждению методик распределения и порядка предоставления межбюджетных трансфертов из районного бюджета бюджетам другого уровня;

- утверждению порядка проведения сверки исходных данных с органами местного самоуправления для проведения расчетов по распределению межбюджетных трансфертов, выделяемых на очередной финансовый год и плановый период из районного бюджета;

- утверждению порядка и методики планирования бюджетных ассигнований;

- утверждению порядка взыскания в доход районного бюджета неиспользованного муниципальными образованиями остатка межбюджетных трансфертов, предоставляемых из районного бюджета в форме субвенций и субсидий;

- детализации и определению порядка применения бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к районному бюджету;

- утверждению порядка составления и представления бюджетной отчетности;

- утверждению порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи районного бюджета и бюджетных росписей главных распорядителей (распорядителей) средств районного бюджета, составления и ведения сводной бюджетной росписи районного бюджета, внесения изменений в нее в соответствии с установленным порядком;

- утверждению порядка составления и ведения кассового плана районного бюджета, а также состава и сроков представления главными распорядителями средств районного бюджета, главными администраторами источников финансирования дефицита районного бюджета сведений, необходимых для его составления и ведения, осуществлению составления и ведения кассового плана районного бюджета;

- утверждению порядка исполнения районного бюджета по расходам;

- утверждению порядка открытия и ведения лицевых счетов для учета операций по исполнению районного бюджета;

- утверждению порядка учета доходов, полученных муниципальными учреждениями района от оказания платных услуг, безвозмездных поступлений и иной приносящей доход деятельности;

- установлению порядка учета бюджетных обязательств;

        - утверждению порядка завершения операций по исполнению бюджета района в текущем финансовом году;

        - утверждению порядка взыскания в доход районного бюджета неиспользованных остатков межбюджетных трансфертов, полученных в форме субсидий, субвенций и иных межбюджетных трансфертов, имеющих целевое назначение;

- иным вопросам, отнесенным к компетенции Отдела по финансам действующим законодательством РФ.

3.7. Ведет реестр расходных обязательств Россошанского муниципального района Воронежской области и осуществляет свод реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав Россошанского муниципального района Воронежской области.

3.8. Представляет реестр расходных обязательств муниципального района, а также свод реестров расходных обязательств муниципальных образований, входящих в состав Россошанского муниципального района Воронежской области, в Департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области в порядке, установленном Министерством финансов Российской Федерации.

3.9. Осуществляет в соответствии с требованиями бюджетного законодательства мониторинг  и внутренний финансовый аудит. 

3.10. Осуществляет финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами получателей средств районного бюджета, средствами администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета, а также за соблюдением получателями бюджетных кредитов, бюджетных инвестиций и государственных гарантий условий выделения, получения, целевого использования и возврата бюджетных средств.

3.11. Открывает и ведет лицевые счета для учета операций по исполнению районного бюджета.

3.12. Ведет Перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита районного бюджета, главных администраторов и администраторов  доходов районного бюджета.

3.13. Составляет бюджетную отчетность об исполнении районного, консолидированного бюджета Россошанского муниципального района Воронежской области ежемесячно, ежеквартально и за истекший год, представляет ее в Департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области, администрацию Россошанского муниципального района.
3.14. Санкционирует оплату денежных обязательств получателей средств районного бюджета, лицевые счета которых открыты в Отделе по финансам.

3.15. По поручению главы администрации Россошанского муниципального района разрабатывает программу муниципальных внутренних заимствований и муниципальных гарантий.
3.16. Осуществляет в порядке, установленном нормативными актами муниципального района, управление муниципальным долгом Россошанского района и его обслуживание. 
3.17.  Ведет муниципальную долговую книгу Россошанского муниципального района Воронежской области.

Ведет учет и регистрацию муниципальных долговых обязательств в муниципальной долговой книге Россошанского муниципального района Воронежской области.

3.18. Ведет учет выданных гарантий, исполнения обязательств принципала, обеспеченных гарантиями, а также учет осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям.

3.19.  Представляет в Департамент Финансово-бюджетной политики Воронежской области информацию о долговых обязательствах Россошанского муниципального района Воронежской области, отраженных в муниципальной  долговой книге, а также информацию о долговых обязательствах муниципальных образований Россошанского муниципального района Воронежской области.

3.20. По поручению главы администрации Россошанского муниципального района предоставляет бюджетные кредиты  бюджетам другого уровня.

Ведет учет основных и обеспечительных долговых обязательств по предоставленным бюджетным кредитам поселениям Россошанского муниципального района  Воронежской  области.

3.21. Рассматривает обращения граждан.

3.22. Приостанавливает (сокращает) предоставление межбюджетных трансфертов из районного бюджета (за исключением субвенций) соответствующим бюджетам другого уровня при несоблюдении   условий их предоставления.      

3.23. Предоставляет межбюджетные трансферты из районного бюджета.

3.24. Осуществляет анализ  финансового состояния принципала в  целях предоставления муниципальной гарантии.
3.25. Утверждает и доводит до главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств предельные объемы финансирования на соответствующий период текущего финансового года. 
3.26. Осуществляет  методическое руководство поселениями района по осуществлению бюджетного процесса в районе.

3.27. Осуществляет работу со сведениями, составляющими государственную тайну.

3.28. Взаимодействует с Управлением Федерального казначейства по Воронежской области в соответствии с соглашением об осуществлении органами Федерального казначейства отдельных функций по исполнению бюджета Россошанского муниципального района при кассовом обслуживании бюджета органами Федерального казначейства.

3.29. Взаимодействует с органами Федеральной налоговой службы Российской Федерации по Воронежской области в целях обеспечения финансовых органов информацией, необходимой для формирования и исполнения соответствующих бюджетов в части налогов и сборов, контролируемых налоговыми органами.

3.30. Осуществляет сводную оценку потребности в оказании муниципальных услуг и учет ее результатов при формировании расходной части районного бюджета.

3.31. Осуществляет полномочия главного администратора (администратора) доходов районного бюджета и главного администратора (администратора) источников финансирования дефицита районного бюджета.

3.32. Осуществляет полномочия главного распорядителя и получателя средств районного бюджета, предусмотренных на содержание Отдела по финансам и реализацию возложенных на него функций.

3.33. Составляет, сопровождает и детализирует базы данных бюджетной классификации Российской Федерации в части, относящейся к бюджету Россошанского муниципального района. 
3.34.Участвует в разработке основных направлений бюджетной и налоговой политики Россошанского муниципального района Воронежской области.

3.35. Осуществляет регулирование межбюджетных отношений в соответствии с действующим законодательством. 

3.36. Участвует  в разработке и реализации мероприятий по выявлению резервов и мобилизации доходов в консолидированный бюджет Россошанского муниципального района Воронежской области.

3.37. Осуществляет прием бюджетной отчетности главных администраторов доходов районного бюджета.

3.38. Подготавливает заключение по докладам  субъектов бюджетного планирования о результатах и основных направлениях своей деятельности. 

3.39. Осуществляет мониторинг местных бюджетов по формам Министерства финансов Российской Федерации.

       3.40. Формирует свод и отчет по сети, штатам и контингентам получателей бюджетных средств, состоящих на бюджете Россошанского муниципального района.
3.41. Составляет и предоставляет отчет о расходовании средств субвенций из областного бюджета на реализацию переданных полномочий в порядке, установленном законодательством.

3.42. Составляет отчет о расходах и численности работников органов местного самоуправления (форма 14), избирательных комиссий муниципальных образований (форма 14 МО), представляет его в Департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области в установленные законодательством сроки.
3.43. Выполняет функции уполномоченного органа на осуществление внутреннего муниципального финансового контроля в сфере закупок для муниципальных нужд.
        3.44. Ведет реестр закупок для нужд Отдела по финансам, осуществленных без заключения контрактов.
3.45. Осуществляет контроль за выделением средств из резервного фонда Россошанского муниципального района и предоставляет отчет об их целевом использовании. Формирует ежеквартальный отчет об использовании средств резервного фонда администрации Россошанского муниципального района .

3.46. Предоставляет информацию, необходимую для планирования показателей эффективности деятельности исполнительных органов местного самоуправления, планирует значение показателей и осуществление мероприятий по достижению закрепленных за Отделом по финансам показателей эффективности деятельности.

3.47. Участвует в работе по составлению прогнозов социально-экономического развития Россошанского муниципального района совместно с исполнительными органами местного самоуправления.
3.48. Осуществляет в установленном порядке сверку исходных данных для распределения межбюджетных трансфертов из областного бюджета с Департаментом финансово-бюджетной политики Воронежской области.

3.49. Размещает на официальном сайте в сети Интернет Администрации Россошанского муниципального района необходимую информацию.

3.50. Отдел по финансам осуществляет полномочия непосредственно во взаимодействии с федеральными органами государственной власти, органами государственной власти Воронежской области, органами местного самоуправления муниципальных образований Воронежской области, координационными, совещательными органами и иными организациями.

4. ПРАВА ОТДЕЛА ПО ФИНАНСАМ
Отдел по финансам в ходе своей деятельности для осуществления поставленных задач и реализации полномочий по исполнению функций вправе:

4.1. Ограничивать, а в необходимых случаях приостанавливать финансирование из районного бюджета организаций при наличии фактов нецелевого расходования ими средств, а также в случае непредставления отчетов по установленной форме о расходовании ранее выделенных средств и другой установленной отчетности с уведомлением об этом руководителей соответствующих исполнительных органов местного самоуправления Россошанского муниципального района Воронежской области.

4.2. Взыскивать в установленном порядке с организаций средства, выделенные из районного бюджета, используемые не по целевому назначению.

4.3. Списывать в бесспорном порядке суммы бюджетных средств, используемых не по целевому назначению.

4.4. Выносить предупреждения  получателям средств районного бюджета о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.

4.5. Взыскивать в установленном порядке за счет дотаций  из районного  бюджета, подлежащих зачислению в бюджеты другого уровня, остатки непогашенных кредитов, включая проценты, штрафы и пени в соответствии с общими требованиями, определяемыми Министерством финансов Российской Федерации.

4.6. Запрашивать и получать:

- справочные, статистические и информационные материалы от:

а) государственных органов статистики;

б) федеральных органов исполнительной власти;

в) органов государственной власти Воронежской области, исполнительных органов государственной власти Воронежской области и структурных подразделений правительства Воронежской области;

г) органов местного самоуправления;

- материалы, необходимые для составления проекта районного бюджета, отчета об исполнении районного бюджета, прогноза консолидированного бюджета Россошанского муниципального района Воронежской области, а также отчета об исполнении консолидированного бюджета  Россошанского муниципального района.
- материалы и отчетные данные, необходимые для осуществления контроля за поступлением средств в бюджет района, а также за целевым расходованием ассигнований, выделяемых из районного бюджета, от:

а) федеральных органов исполнительной власти;

б) исполнительных органов государственной власти Воронежской области и структурных подразделений правительства Воронежской области;

в) органов местного самоуправления;

г) организаций независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности;

- информацию и отчеты о целевом использовании средств, полученных из резервных фондов, от получателей средств;

- справки по операциям и счетам предприятий, учреждений и организаций независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности, использующих средства районного бюджета от банков и других кредитных учреждений;

- отчеты об использовании средств районного бюджета и иные сведения, связанные с получением, перечислением, зачислением и использованием средств районного бюджета от главных распорядителей, распорядителей и получателей средств районного бюджета;

- сведения, необходимые для принятия решения о предоставлении бюджетного кредита, от:

а) органов местного самоуправления;

б) юридических лиц, претендующих на получение бюджетного кредита.

4.7. Пользоваться информационными ресурсами Воронежской области и Россошанского муниципального района.

4.8. Вносить предложения по созданию (учреждению), реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений, муниципальных  унитарных предприятий, фондов для достижения поставленных целей и реализации возложенных функций.

4.9. Владеть, пользоваться на праве оперативного управления закрепленными за Отделом по финансам служебными помещениями и имуществом.

4.10. Осуществлять финансовое содержание и материально-техническое обслуживание  Отдела по финансам.

4.11. Осуществлять обеспечение наличными денежными средствами  учреждения, финансируемые из районного бюджета, обслуживаемые через Отдел по финансам.

5. ОБЯЗАННОСТИ ОТДЕЛА ПО ФИНАНСАМ
Отдел по финансам обязан:

5.1. Выполнять требования законодательства Российской Федерации, Воронежской области и нормативно-правовых актов органов местного самоуправления.

5.2. Обеспечивать в пределах своей компетенции реализацию возложенных на Отдел по финансам функций.

5.3. Обеспечивать сохранность служебной и государственной тайны, не допускать разглашение персональных данных физических лиц и иной охраняемой законом информации.

5.4. Давать разъяснения юридическим и физическим лицам по вопросам, входящим в компетенцию Отдела по финансам.

5.5. Осуществлять прием документов от юридических лиц, претендующих на получение бюджетного кредита, в соответствии с нормативными актами органов местного самоуправления Россошанского муниципального района на очередной финансовый год.

5.6. Обеспечивать проведение предварительной проверки финансового состояния юридического лица - получателя бюджетного кредита, его гаранта или поручителя. 
5.7. Осуществлять функции санкционирования оплаты денежных обязательств после проверки распоряжений и заявок.

5.8. Представлять в Управление Федерального казначейства по Воронежской области изменения в Перечень главных распорядителей, распорядителей и получателей бюджетных средств, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита бюджета, главных администраторов и администраторов доходов бюджета Россошанского муниципального района.

5.9. Приостанавливать операции по лицевым счетам, открытым в Отделе по финансам главным распорядителям, распорядителям и получателям средств районного бюджета, в предусмотренных бюджетным законодательством случаях. 

5.10. Осуществлять контроль, составление, сопровождение и детализацию базы данных в части балансовых счетов и их корреспонденции. 

5.11. Выполнять функции муниципального заказчика при размещении заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для отдела по финансам. 
5.12. Обеспечивать электронное взаимодействие между участниками бюджетного процесса в рамках исполнения бюджета Россошанского муниципального  района Воронежской области.

5.13. Обеспечивать внесение изменений в Перечень главных администраторов  доходов (администраторов источников финансирования дефицита) районного бюджета,  а также в состав закрепленных за ними кодов классификации доходов (источников финансирования дефицита) районного бюджета в случаях, установленных бюджетным законодательством.

5.14. Представлять информацию о деятельности Отдела по финансам и обеспечивать доступ к данной информации. 

5.15. Принимать в рамках своей компетенции меры и вносить предложения по улучшению работы Отдела по финансам, органов местного самоуправления, укреплению их авторитета.

5.16. Ежемесячно представлять в Департамент финансово-бюджетной политики Воронежской области информацию о долговых обязательствах, отраженных в муниципальной долговой книге  и муниципальных долговых книгах муниципальных образований Россошанского муниципального района.

6. РУКОВОДСТВО ОТДЕЛОМ ПО ФИНАНСАМ, ЕГО СТРУКТУРА

6.1. Руководство Отделом по финансам осуществляет руководитель отдела по финансам, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой администрации Россошанского муниципального района Воронежской области по согласованию с исполнительным органом государственной власти Воронежской области в сфере финансово-бюджетной политики.
Руководитель отдела по финансам назначается из числа лиц, отвечающих квалификационным требованиям, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 06.11.2004 № 608 «О квалификационных требованиях, предъявляемых к руководителю финансового органа субъекта Российской Федерации и к руководителю финансового органа местной администрации».

Освобождение от должности руководителя Отдела по финансам производится главой администрации Россошанского муниципального района Воронежской области в соответствии с действующим законодательством.

6.2. Руководитель Отдела по финансам:

6.2.1. Организует работу Отдела по финансам в соответствии с возложенными задачами и функциями.

6.2.2. Представляет главе администрации Россошанского муниципального района Воронежской области предложения по структуре и штатной численности Отдела по финансам, а также о выделении Отделу по финансам финансовых средств для осуществления Отделом по финансам своих полномочий.

6.2.3. Подписывает документы от имени Отдела по финансам, изданные в пределах его компетенции.

6.2.4. Осуществляет прием работников в отдел по финансам на должности муниципальной службы  и должности, не являющиеся  должностями муниципальной службы.

6.2.5. Решает вопросы командирования работников  Отдела по финансам.

6.2.6. Участвует в заседаниях коллегий, комиссий и других органов местного самоуправления.

6.2.7. Решает иные вопросы, отнесенные к полномочиям Отдела по финансам.

6.3. В случае временного отсутствия руководителя Отдела по финансам его обязанности исполняются заместителем руководителя Отдела по финансам в соответствии с должностными инструкциями.

7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ОТДЕЛА ПО ФИНАНСАМ
Отдел по финансам несет ответственность за:

- несоблюдение требований законодательства Российской Федерации, Воронежской области, нормативных актов органов местного самоуправления Россошанского муниципального района по вопросам, находящимся в компетенции Отдела по финансам;

